
«CompanyName»
«CompanyAddress»
«CompanyCity»  «CompanyZip»
«CompanyCountry»
Attn «CompanyContact»
Date: «_DocumentDate»
Purchase Order

Ref «PO_Ref»
	Item
	Description
	Qty
	Unit Cost
	Value 

	«Item»
	«Description»
	«Qty»
	«UnitCost»
	«Value»

	Sub-Total 
	«Total»

	Tax
	«Tax»

	Total
	«GrandTotal»


Purchase Order Terms & Conditions:

Acme Corp reserves the right to reject delivery of any product or service effected under the terms of this purchase order if the items fail the company’s quality control procedures.

